NXVA

UNIVERSIDADE NOVA
DE LISBOA

AVISO (M/F)
COMISSAO DE SERVICO NOS TERMOS DO CODIGO DO TRABALHO

DIRIGENTE INTERMEDIO DE 3.° GRAU — UNIDADE DE CONTABILIDADE E TESOURARIA (UCT) DOS
SERVICOS DE APOIO A FUNDAGAO (SAF)

Nos termos do Regulamento dos Dirigentes da Universidade NOVA de Lisboa, publicado no
Diario da Republica n.° 210, 2.2 série, de 31 de outubro (Regulamento n.° 578/2017), torna-se
publico que, por despacho do Reitor da Universidade NOVA de Lisboa, Professor Doutor Jodo
Saagua, datado de 23 de abril de 2021, é aberto procedimento para a contratagido em regime de
comissao de servigo, nos termos do Cédigo do Trabalho, de um dirigente intermédio de 3.° grau
para coordenar a Unidade de Contabilidade e Tesouraria da Divisdo Financeira dos Servigos de
Apoio a Fundacao da Reitoria da Universidade NOVA de Lisboa.

REFERENCIA: RUNL-DIR-07/2020-DF-UCT-SAF

1 - Local de trabalho: Instalagdes da Reitoria da Universidade Nova de Lisboa, sitas no
Campus de Campolide, em Lisboa.

2 - Area de atuacio:

Exercicio das competéncias definidas no artigo 4.° do Regulamento dos dirigentes da
Universidade NOVA de Lisboa, conjugado com o disposto no artigo 16.° do Regulamento
Organico dos Servigcos da Reitoria da Universidade NOVA de Lisboa, publicado no Diario da
Republica n.° 166, 2.2 série, de 26 de agosto (Regulamento n.° 705/2020).

3 - Requisitos gerais e especiais de admissao:
a) Habilitagdes literarias:
Licenciatura nas areas de Gestdo, Economia ou areas similares;
b) Conhecimentos e experiéncia:

o Coordenacéao de equipas;
e Capacidade de lideranga, visao estratégica e espirito de iniciativa e sentido critico;
¢ Conhecimentos em contabilidade e na leitura de demonstragdes financeiras;

o Conhecimentos na preparagédo dos mapas de prestacéo de contas e na elaboragao
do relatério de atividades e contas;

e Experiéncia em contabilidade analitica/gestao;
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o Enquadramento tributario das operacdes realizadas, o seu apuramento, bem como
o cumprimento das obrigagcdes declarativas e organizacao do dossier final;

o Elaboracao de estudos e relatérios no dominio econdmico-financeiro;

e Apoiar a implementacao de processos transversais na area econémico-financeira;

Requisitos especiais:
a) Conhecimentos especificos:
¢ Dominio avangado, na ¢ética do utilizador, do ambiente Windows: Excel e Word;
¢ Conhecimentos em sistemas de informacéo;
e Conhecimentos em SNC-AP;

e Conhecimento do processo de encerramento de contas de geréncia da
administracao publica;

b) Experiéncia profissional:

o Experiéncia profissional comprovada em fungdes relacionadas com o posto de
trabalho posto a concurso, nomeadamente em:

o Elaboragao e acompanhamento da execucéo financeira;
o Elaboragao de estudos e relatérios no dominio econémico-financeiro.
c) Competéncias:
e Capacidade de trabalhar em equipa;
o Facilidade no relacionamento interpessoal;
¢ Motivagao para o exercicio da fungao;
¢ Iniciativa e autonomia;
¢ Capacidade de analise;
o Orientacao para partes interessadas e objetivos;

e Planeamento, responsabilidade, gestdo de prioridades e organizacéo.

4 - Apresentagao das candidaturas:

A apresentacao das candidaturas deve ser formalizada, obrigatoriamente, através de correio
eletronico div.rh.recrutamento@unl.pt, indicando no assunto a referéncia RUNL-DIR-
07/2020-DF-UCT-SAF — Nome do candidato, com a apresentagao obrigatéria dos
seguintes documentos:

a) ldentificagao completa (nome, estado civil, filiagao, naturalidade, data de nascimento,
numero e data do Bilhete de Identidade/Cartdo de Cidaddo, numero fiscal de
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contribuinte, residéncia, cédigo postal, telefone de contato e enderecgo eletrénico de

contato);
b) Carta de motivacao para o cargo a que concorre;
c) Curriculum Vitae, datado e assinado;
d) Copia de todos os certificados de habilitagbes académicas;
e) Documento(s) comprovativo(s) da experiéncia profissional,

f) Quaisquer documentos que os candidatos entendam ser relevantes para apreciagéo
do seu mérito.

A ndo apresentacao dos documentos solicitados implica a exclusdo do processo de selegao.

5 - Prazo de apresentacgao das candidaturas:

O prazo de entrega de candidaturas decorre no periodo de 10 a 18 de maio de 2021.

6 - Métodos de selecao:

A Comissao de selecao decidiu aplicar como método de selegdo a Avaliagao Curricular (AC),
que visa avaliar a adequacao das competéncias expressas pelo candidato no curriculum vitae e
outros documentos que fagam prova da experiéncia profissional de cada candidato,
relativamente as exigéncias do cargo.

Pode ser eventualmente complementada por entrevista profissional aos candidatos que
obtiverem classificagao superior a 9,5 valores, caso a comissao de selegcao assim o entenda.

7 - Retribuicgao:

A correspondente ao cargo de diregao intermédia de 3.° grau, em conformidade com na
alinea c) do n.° 2 do artigo 14.° do Regulamento dos dirigentes da Universidade NOVA de
Lisboa.

5 - Composicao da Comissao de selecao:
Presidente:
Mestre José Francisco Angelino Branco
Vogais efetivos
Dra. Ana Rita Raposo Pereira Marante Rodrigues
Dra. Andreia Alexandra Lourenco Ricardo

Vogais suplentes:

www.unl.pt



NXVA

UNIVERSIDADE NOVA
DE LISBOA

Mestre Paula Alexandra Braz Barradas

Dr. Pedro Miguel Dias Rodrigues

Em cumprimento da alinea h) do artigo 9.° da Constituicdo, a Universidade NOVA de Lisboa,
enquanto entidade empregadora, promove ativamente uma politica de igualdade de
oportunidades entre homens e mulheres no acesso ao emprego e na progressao profissional,
providenciando escrupulosamente no sentido de evitar toda e qualquer forma de discriminagao.

Assinado por: JOSE FRANCISCO ANGELINO

BRANCO

Num. de Identificagdo: 060799250

Data: 2021.05.06 15:52:05+01'00"

Certificado por: Diario da Republica Eletrénico.
Atributos certificados: Administrador -

lade Nova de Lisboa.
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