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ACESSO AO NOVA GESDOC

Como aceder a formulario de candidatura?

ENTRADA UNICA

1. Aceder ao endereco https://erp.unl.pt/.

2 W o

i — T . 2. Ao aceder ao endereco colocando as suas credenciais de

Financeira Patrimonial Projetos de

o acesso a rede, surgira a pagina de Entrada Unica no ERP
EeCUrsos

Humanos SINGAP. Para aceder a zona de submissédo de candidatura

Q ] : devera selecionar a opcao “Formularios Eletronicos”.

Consulta Key Gestdo

Caso tenha dificuldades no acesso ao sistema podera contactar o

Avancada Performance  Documental

Indicator seu gestor local de NOVA GESDOC ou o respetivo Helpdesk
(Reitoria) através do e-mail nova.gesdoc@unl.pt.

Formuldrios NOTA: na NOVA Medical School (NMS) as candidaturas deverdo ser

Electrénicos

submetidas junto do Expediente por serem neste momento Gnicos

utilizadores com acesso ao GesDOC.


https://erp.unl.pt/
mailto:nova.gesdoc@unl.pt
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ACESSO AO FORMULARIO

Como aceder a formulario de candidatura?

1. Ap0s acesso selecionar a opgéo “Inserir pedido”.

\J
l ,/' L E 2. Ao selecao da opcéo indicada no ponto anterior, devera

INSERIR PEDIDO PEDIDOS PENDENTES HISTORICO DE PEDIDOS

selecionar em Tipo de pedido a op¢do “Candidatura

Concurso Agir Diferente na NOVA” sendo de seguida

aberto para preenchimento o respetivo formulario de
candidatura.

Tipo de pedido

0 O regulamento do concurso e outras informag¢8es encontram-

se disponiveis agui.

Candidatura Concurso Agir Diferente na NOVA

Pedido de contratagdo - Nao Docente
Pedido de Férias

Pedido de Férias apas Abril

Pedido de Transigao de Férias

@ CANCELAR

0 exemplo de Tipo de pedido apresentado acima poderd variar conforme a sua Entidade Constitutiva.


https://www.unl.pt/nova/premio-adn

INSERIR PEDIDO.
PEDIDOS PENDENTES

HISTORICOS DE PEDIDOS.

#

PEDIDO | B ©

Data £nt. const. do colaborzdor que assing UF do colaborador que sssina__ Colabor;

Candidstura Concursa Agir Diferente na NOWA

o8

/@REITORIA.UNLPT

Ao

formulirio para apresentar uma cangidatura a 14 edigo do concurso AGIR DIFERENTE NA NOVA

N). Todos os anexos 3 candidatura deverdo ser igualmente remetidos através do S

ntidade Constitutiva da NOWA *

.
[exere

ENQUADRAMENTO DO PROJETO

Nome do projeto *

© 1. MEMBROS DA EQUIPA *

2. REFERENCIAS: HIPERLIGAGOES

© DOCUMENTOS

NXVA

UMIVERSIDADE MOVA
DE LISKOA

FORMULARIO

Preenchimento de candidatura @)

1.

ApOs acesso ao formulério preencha
0s respetivos campos. Campos de
preenchimento obrigatério estéo
assinalados a *. Sem esses campos
preenchidos ndo conseguira submeter

a sua candidatura.
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FORMULARIO

© 1. MEMBROS DA EQUIPA *
IMPORTAR B

Preenchimento de candidatura )

I Esta lista esta vazia

© 2. REFERENCIAS: HIPERLIGACOES ‘ 2. Nas zonas “Membros da equipa”,

‘ © DOCUMENTOS ‘ “Referéncias: hiperligagées” e

“Documentos”, devera clicar sobre a

respetiva area e a mesma sera

1. MEMBROS DA EQUIPA

desdobrada para respetivo

Nome * Entidade Constitutiva *

‘ Nome Apelido 2 HServigos de Acgao Social da Universidade Nova de Lisboa x> preenChlmentO

3. De seguida clique no botéoMe
insira as informacdes a colocar sobre

GRAVAR | [«

cada zona e grave.

© 1. MEMBROS DA EQUIPA * Por exemplo: Membros da equipa e/ou

IMPORTAR B

Referéncias de complementares.

NOME ENTIDADE CONSTITUTIVA AC§5E5
Nome Apelido 1 Reitoria E
Nome Apelido 2 Servicos de Accdo Social da Universidade Nova de Lisboa E




@ DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA

<vazio>

© INSERIR

DOCUMENTODIGITAL | B ©

Documento *

|Anexar documento !

Criado

L 07-01-2023] T Anexar

\eaaizi

[ GRAVAR 0

© DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA

Documento_exemplo.pdf 07-01-2023 17:54

[~]

© INSERIR

NXVA

UMIVERSIDADE MOVA
DE LISKOA

FORMULARIO

Preenchimento de candidatura )

4. Na zona “Documentos”, sera
obrigatério anexar pelo menos o
documento com descri¢do detalhada do
projeto) disponivel para download aqui
(ver zona Documentos -> Formulério de

Candidatura ao Prémio ADN)

AGIR
DIFERENTE
NA

Formulario de Candidatura - AGIR DIFERENTE NA NOVA (ADN)

1. Descrigao e caracterizagao da Boa Pratica (<7.500 caracteres):
Lorem fpsum dolor sit amet, consectetur adiplscing elft, Maecena: vulputate magna vitae diam ormare
tempor. Fusce
Donec vel dut fermentum, sollicitudin justo nec, lobortts.

Integer velit.

< ‘Sed et nisl

nteger

[ facults 8 entm. hendrentt.
Nam tempor leo quis fermentum aliquam. Nullam eu orci nunc. Donec gravida lacus fels, sit amet omare

Formuldrio de descri¢éo detalhada de candidatura


https://www.unl.pt/nova/premio-adn
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PEDIDO | B ©

Ve
Tipo de pedido Ent. const. do colaborador que assina UF do colsborador que assina___ Colaborador que assina I O I z M U Ll \ I z I O

Data
Candidatura Concurso Agi Diferente na NOVA H 07-01-2023 | = HRUV\L H x v H

Preenchimento de candidatura @)

curso AGIR DIFERENTE NA NOVA (ADN). Todos os de Gestdo Documental. 3 o P Pt
Respor Cargo ™ Entidade Constitutiva da NOVA *
[Nome Apaiiao J[carge o responsave |[Retoria x-]
Enderego eletrénico * Contacto * Nome do Projeto =
[remespeisozuns [ [Ferez \ 5. Ap6s preenchimento do formulario
Categoria *

Area de Incidéncia do Projeto *

Caso tenha responeio com 2 opgio “Outres” o campo anterio nciaue 3 rea deverd submeter a sua candidatura
Novos produtos, servicos ou soludes. %~ |[senicos ce sibioteca, Documentagso < Bioliomera o

PR —— clicando no botdo Bkl |

=20

NOME ENTIDADE CONSTITUTIVA

AccoEs
Nome Apelido 1 Reitoria =]
Nome Apelido 2 Senvigos de Acgo Social da Universidade Nova de Lisboa =

Por favor, aguarde até que o

® 2. REFERENCIAS: HIPERLIGACOES

processo de submissdo em
© DOCUMENTOS

DOCUMENTO

sistema se encontre concluido

07-01-2023 17:54 1

Documento_cxemplo.pdf

ao_apresentar uma mensagem

de confirmacao no final.

As restantes etapas de tramitacdo e validacdo da candidatura decorrerdo via NOVA GesDOC e Receberda de seguida um e-mail

através do qual recebera comunicacédo sobre aceitacdo da mesma. comprovativo de submissao da

candidatura.



NNNNNNNNNNNNNNNN

ADNAGIR Duvidas e esclarecimentos
DIFERENTE

NA NOVA

- SOPDre 0 Concurso, contactar
adn@unl.pt

NOVA Para Helpdesk no NOVA
Ges DOC GesDOC, contactar

SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL DA NOVA

nova.gesdoc@unl.pt
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