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1. Objetivo

O presente procedimento tem como objetivo descrever as atividades para a identificagdo das necessidades de
aquisicdo anuais e a elaboragdo do respetivo Plano Anual, de modo a assegurar que:
e Estdo definidas as responsabilidades;

e S3o mantidos registos.

2.  Ambito

Este procedimento aplica-se a identificagdo e ao planeamento de necessidades aquisitivas para toda a UNL gerido pela

UCP.

3. Enquadramento
O presente procedimento descreve as atividades para a identificagdo das necessidades de aquisicao transversais a

UNL e a elaboragao do respetivo Plano Anual.

4, Fluxograma e respetiva descrigao detalhada

O diagrama de fluxo seguinte identifica as atividades necessarias para a identificacdo das necessidades de aquisicdo e

elaborac¢do do respetivo Plano Anual de aquisi¢des pela UCP para toda a UNL.
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Pedido de levantamento das necessidades anuais de
1 aprovisionamento da EC. O pedido poder ser desencadeado por EC E-mail
cada EC de forma auténoma.
) Levantamento das necessidades anuais de aprovisionamento por EC
area/ servigo da EC.
Compilagdo das necessidades anuais de aprovisionamento e
3 elaboragdo do Plano Anual de Aquisi¢des da EC. Selegdo do Orgédo EC
Competente.
Orgio
4,5 | Analise e decisdo sobre o Plano Anual de Aquisi¢Ges da EC. Competente E-mail
(EC)
6 Revisdo do Plano Anual de Aquisi¢Ges da EC, caso sejam necessarias EC
alteragdes.
Orgido
7 Aprovacgao do Plano Anual de Aquisi¢cdes da EC Competente
(EC)
3 Tomada de conhecimento da aprovagdao do Plano Anual de EC
Aquisicdes da EC e preparagdo para a sua concretizagdo
9 Tom.a.daN de conhecimento da aprovagdo do Plano Anual de UCP-SAF
Aquisi¢des da EC
10/ Apresentacdo de proposta de abordagem conjunta ao mercado,
11 caso existam necessidades comuns entre EC. Caso ndo existam, UCP-SAF
termina o procedimento.
. - . Orgido
Andlise e decisdo sobre a proposta de abordagem conjunta ao
12 mercado Competente
(EC)
13 | Tomada de conhecimento da decisdo e atuagdo em conformidade UCP-SAF S”\EIESsAeZI:CT/




