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1. Objetivo

O presente procedimento tem como objetivo descrever o modo de gerir os contratos de bens ou servigos celebrados,
controlando a execugdo fisica e financeira, de modo a assegurar que:
e Estdo definidas as responsabilidades;

e S3o mantidos registos.

2.  Ambito

Este procedimento aplica-se aos contratos de bens ou servicos celebrados em todo o universo da UNL e geridos pela

UCP.

3. Enquadramento

O presente procedimento descreve as atividades de gestao dos contratos de bens ou servigos celebrados.

4. Fluxograma e respetiva descri¢do detalhada

O diagrama de fluxo seguinte identifica as atividades necessdrias para gerir os contratos de bens/ servicos celebrados

em todo o universo da UNL e geridos pela UCP, controlando a sua execucdo fisica e financeira.



Gestdo Contratos

Controlo

Orgdo Competente (EC)

Gestor Contrato

EC

UNL
TO BE 19-07-2021 revisio: 2
UCP.7 - Gestéo de Contratos

Selegio do Gestor de Contrato
Selegio da EC para o controlo da execugio financeira

Q 8. Nomeagio do

Gestor de Contrato
Iniciol

Desviol

2 3- Controlo da

execugio financeira do
contrato

8 2- Controlo da
execugio fisica do
contrato

e

UNIVERSIDADE NOVA
DE LISBOA

8. Decisso sobre a atuagio na
relagio com o prestador de servico

sobre as anomalias detetadas na
execugio do contrato

58Comunicagdo da ocorréncia
que podera por em causa a
conformidade da execugo do

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DA REITORIA

8 t1aboragso e envio do
relatorio de execugio

legalmente obrigatério

BComuni(agio sobre a decisiio
na atuagio na relago com o

; < & < o fornecedor sobre as anomalias na
5 ; < s
contrato 14 - E momento de envio de relatério de execugio legalmente obrigatorio? eceescis do o
Nio

i
4 - Detetada anomalia a comunicar?

Nso . <)(/\/

13 - Contrato terminou?

Procedimento de Gestao de Contratos

8 - Ha lugar a audiéncia de interessados?

<0

Sim

9- Audiéncia prévia

de int?ﬁsadus

Sim

Cédigo  REIT.UCP.PR.07

Versio 01

Data 19-07-2021

8} - Tomada de conhecimento
sobre a decisdo e tratamento com o

11 - Acompanhamento da
execugio das corregdes/

formecedor para acordar corregdes x :
P ches agBes corretivas acordadas

agdes corretivas

Informagéo a UCP (SAF OU
EC) sobre o resuftado das
corregées/ agdes corretivas

8. Arquivo do

processo

@

Evento_de_termil



7/ MANUAL DE PROCEDIMENTOS DA REITORIA Cédigo  REIT.UCP.PR.07
NAVA Versio 01
UHIVERSID ADE HOVA Procedimento de Gestao de Contratos
DE LISBOA Data 19-07-2021
Orgido
= Contrato / E-
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. e Gestor de
2 Controlo da execugdo fisica do contrato
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3 Controlo da execugdo financeira do contrato EC
Comunicagdo da ocorréncia que poderd por em causa a
conformidade da execugdo do contrato. Caso ndo tenham sido Gestor de .
4,5 execuiao do. E-mail/ SINGAP
detetadas anomalias a comunicar, proceder de acordo com a Contrato
atividade 13
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Decisdo sobre a atuag¢do na relagdo com o prestador de servico .
6 . o Competente E-mail
sobre as anomalias detetadas na execug¢do do contrato (EQ)
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