UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA - REITORIA
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UNIVERSIDADE

NOVA

DE LISBOA

AtribuicBes / Competéncias/Atividades

Setor/Unidade

Cargo/carreira/categoria

NUmero de postos de
previstos - Lei Geral do
Trabalho em Funcdes

Numero de postos de
previstos - Cadigo do

- Trabalho
Publicas
Reitor 1
Definicdo da politica da Universidade. Governacdo e representacéo . . ) .
externa da Universidade. Equipa Resitoral Vice-Reitor 4
Pro-Reitor 5
Subtotal 10 0
Responsavel pela gestdo corrente e pela coordenagdo dos servigos da
Reitoria, coadjuvando o Reitor em matérias de natureza administrativa, . Dirigente Superior de 1° Grau -
- ] . . h ~ » |Administrador UNL . 1
econdmica, financeira e patrimonial. Integra o Conselho de Gestéo e da Administrador
execugdo as suas deliberagdes.
Subtotal 0 1
Responsével pela gestdo de recursos humanos, gestdo documental,
= - ~ ~ ; . - ’ - o
gestéo. f|nanC}e|ra, gestalo qr(;amental, gestao pat]’lr_nonlal, bem como no Diregao de Servigos de Gesto Dlrlgentc_a intermédio d.e 1. 1
dominio da area académica, dos assuntos juridicos e dos servigos grau - Diretor de Servigos
informaticos.
Subtotal 1 0
Dirigente intermédio de 2.° 1
grau - Chefe de Divisdo
Técnico superior 2 2
Atribuicdes no dominio dos Recursos Humanos da Reitoria Diviséo de Recursos Humanos
Coordenador técnico 1
Assistente técnico 3 1
Subtotal 6 4
Dirigente intermédio de 2.° 1
grau - Chefe de Divisdo
Atribuicdes no dominio da Gestéo de Recursos Financeiros da Reitoria Técnico superior 1 4
Divisdo de Recursos Financeiros h -
Assistente técnico 2 1
Coordenagdo da tesouraria. Responsavel pela guarda de valores,
numerério, titulos e documentos; Registo do movimento diario de caixa Coordenador técnico 1
e bancos; preparacédo de meios de pagamento.
Subtotal 4 6
Dirigente intermédio de 2.° 1
grau - Chefe de divisdo
Atribuicdes no ambito dos concursos e provas académicas e da gestdo | .. . . . -~ .
P Divis&o de Assuntos Académicos [Técnico superior 3 1
académica
Coordenador técnico 1
Subtotal 5 1
Dirigente intermédio de 2.° 1
grau - Chefe de divisao
Atribuicbes no ambito de natureza juridica Diviséo de Assuntos Juridicos Técnico superior 2 1
Assistente técnico 1
Subtotal 4 1
Dirigente intermédio de 2.° 1
grau - Chefe de divisdo
Atribuicdes no dominio da disponibilizagéo de servigos informaticos R - . . -
geridos pela Reitoria Diviséo de Informética Especialista de informéatica 3
Técnico de informética 1 1
Subtotal 1 5|
Ri avel pela & F a i - .
esponsavel pela area da governanca da un(jagao eno cumpnmentf) ) o . Dirigente Superior de 3° grau -
das obrigacdes legais de reporte de informacéo agregada referente a |Servigos de Apoio & Fundagao - R 1
_ X Administrador Executivo
Universidade
Subtotal 1
— - — S
Atribuicdes no dominio da area financeira da NOVA Divisdo Financeira Dirigente mtermeqlq (Lie 2
grau - Chefe de diviséo
Dirigente intermédio de 3° grau 1
S - " ) Gabinete de Contabilidade e - .
Atribuiges no dominio da contabilidade e tesouraria Tesouraria Técnico superior 1
Assistente técnico 1
Dirigente intermédio de 3° grau 1
Atribuicdes no dominio do orgamento e prestacéo de contas Gabinete de Prestacédo de Contas
Técnico superior 1 1
Subtotal 1 5|

Péagina 1




UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA - REITORIA {

MAPA DE PESSOAL - ANO 2019 - 1.2 ALTERAGAO

£8

SERSIDADE.

< UNIVERSIDADE

NOVA

= DE LISBOA

i

AtribuicBes / Competéncias/Atividades

Setor/Unidade

Cargo/carreira/categoria

NUmero de postos de
previstos - Lei Geral do
Trabalho em Funcdes

Numero de postos de
previstos - Cadigo do

- Trabalho
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Dirigente intermédio de 2.° 1
grau - Chefe de divisao
Técnico superior 1
Atribuicdes no dominio administrativo da NOVA Divisdo Administrativa
Coordenador técnico 1
Assistente técnico 1
Subtotal 2 2
Dirigente intermédio de 2°
S 1
o . . grau - Chefe de divisdo
Atribuicdes nos dominios da gestéo de informacéo, dos contratos, da
execucéo financeira de projetos, e das relagbes com entidades Diviséo de Projetos Técnico superior 1 1
financiadoras
Assistente técnico 1
Subtotal 1 3
Gabinete de A ia, Controlo |U4" !
Atribuicdes no dominio de controlo e auditoria interna da NOVA abinete de Assessoria, Lontrolo
e Auditoria i i
Técnico superior 2
Subtotal 0 3
Dirigente intermédio de 3° 1
S . P . - rau -
Atribuicdes no dominio do apoio técnico Gabinete de Apoio Técnico 9
Técnico superior 1 1
Subtotal 1 2
Coordenagdo nos dominios das relagdes internacionais, da - . - o
o s 2 ox Dirigente intermédio de 1.
comunicagdo, do apoio as éareas de missdo, do planeamento X . 1
pu RPN grau - Diretor de Servigos
estratégico, e do patrimoénio e infraestruturas o .
Direcéo de Servicos de
Desenvolvimento Estratégico Coordenador técnico 1
Chefia administrativa e Apoio administrativo e secretariado.
Assistente técnico 1
Subtotal 3 0
AtribuicGes no desenvolvimento e gestdo da internacionalizacéo da Divisdo de Relacdes Dirigente intermédio de 2° 1
Universidade Internacionais grau - Chefe de Divisédo
Dirigente intermédio de 3.° 1
grau
Atribuicdes do dominio da promogéo e gestdo da mobilidade Gabinete de Gestéo de Técni . 1 3
internacional Mobilidades Internacionais ecnico superior
Assistente técnico 1
Subtotal 3 4
Dirigente intermédio de 3.° 1
Lo - = . . . Gabinete de Desenvolvimento grau
Atribuicdes do dominio da promog&o e desenvolvimento internacional N
Internacional i i
Técnico superior 1 4
Subtotal 2 4
Atribuicdes nos dominios da comunicagéo, imagem e relagdes publicas | _. . . N Dirigente intermédio de 2°
. . Divisdo de Comunicagdo o 1
da Universidade grau - Chefe de divisao
Dirigente intermédio de 3.° 1
grau
Atribui¢cdes no dominio da comunicacéo interna e externa da Gabinete de Apoio a Técni . 1 1
Universidade Comunicagdo e Imagem €ecnico superior
Assistente técnico 1
Subtotal 2 3
Atribuicdes no dominio da promoga 0 Ubli i i io a 0 . .
icOes p céo das relacdes publicas e imagem ngl.nete de Apoio as Relacdes Técnico superior 2 1
da Universidade Publicas
Subtotal 2 1
Atribuicdes nos dominios de aplicagéo do sistema interno de
monitorizacéo e avaliagdo da qualidade, da avaliagéo e acreditagdo de R . i Dirigente intermédio de 2°
ciclos de estudos junto da Agéncia de Avaliagao e Acreditagdo do Divisdo de Garantia da Qualidade grau - Chefe de divisao 1
Ensino Superior (A3ES) e da empregabilidade dos graduados da NOVA
Dirigente intermédio de 3.° 1
ibuicé ambi icaca i i itorizaca rau
AtI’IbLJI.QO?S no amb!to da aplicagéo do sistema interno de monitorizagdo Gabinete da Qualidade g
e avaliagéo da qualidade L X
Técnico superior 1
Dirigente intermédio de 3.° 1
Atribuicdes no &mbito do sistema interno de garantia da qualidade, da  [Gabinete de Acreditacéo e grau
acreditacdo, de ciclos de estudos e da empregabilidade Empregabilidade L X
Técnico superior 1
Subtotal 1 4
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NUmero de postos de .
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Dirigente intermédio de 2.° 1
Atribui¢cées no ambito do planeamento estratégico da Universidade IIE)glrz?gg(ij:OPlaneamemo Grau - Chefe de diviséo
Técnico superior 3 3
Subtotal 4 3
Dirigente intermédio de 2° 1
AtribuigBes no ambito da gestdo dos projetos de novos edificios da grau - Chefe de diviséo
NOVA e a gestéo da manutencéo do patriménio edificado e dos Diviséo de Patriménio e
espacos verdes da Universidade e a manutencéo dos edificios da Infraestruturas Técnico superior 2 1
RNOVA e dos SASNOVA P
Assistente Operacional 4
Subtotal 4 6
Assessor 2
Atribuicdes na dependéncia direta do Reitor Gabinete de Apoio ao Reitor
Técnico superior 1
Dirigente intermédio de 4.° 2
grau
Atribuicdes de secretariado Nucleos de Secretariado Assistente técnico 2 1
Assistente operacional 1
Subtotal 6 3
Dirigente intermédio de 4.° 1
rau
Assegurar as deslocagGes em servigo do Reitor e Equipa Reitoral Nucleo de Motoristas 9
Assistente operacional 2
Subtotal 2 1
Dirigente intermédio de 3.° 1
ibuicd ini a ivi i igaca X N L rau
Atr!buu;oes noﬁdpmlnlo da promog&o da atividade de investigagédo da Gabinete de Apoio & Investigagéo g
Unidades Orgéanicas da Universidade L X
Técnico superior 1 1
Subtotal 1 2
Dirigente intermédio de 3.°
grau
AtribuicSes de apoio técnico e administrativo relativo a Terceira Missdo |Gabinete de Apoio a Criagéo de A ic It 1
da Universidade Valor ssessor/tonsultor
Técnico superior 2
Subtotal 0 3
AtribuicGes na promogéao, autonomamente ou em parceria, da formagéo Dirigente intermédio de 3° grau
transversal e complementar de estudantes, docentes, investigadores e [GabineteNOVA Forma
profissionais ndo-docentes da UNL Técnico superior 4
Subtotal 0 4
Atribuicdes na criag&o de valor em salde através da produg&o Dirigente intermédio de 3° grau 1
cientifica, solugdes inovadoras e dissrminacéo de conhecimento e a
promocéao de colaboragdes de investigagdo entre as unidades Gabinete NOVAsaude Assessor 1
organicas da UNL, bem como os parceiros externos da ciéncia,
industria e sociedade Técnico superior 1
1 2
Investigador Principal 9
Investigador Auxiliar 9
Concurso de Apoio Institucional - -
Carreira de Investigacio
N 9
Cientifica
Carreira Docente Universitaria 7
Subtotal 0 34
TOTAL 67 108
TOTAL GERAL 175
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